ul. Stary Rynek 19,

06-500 Mtawa,

tel. 23 654 33 82, fax: 654 36 52,
e-mail: info@mlawa.pl

NIP: 569 000 56 43

NIP Miasta Mtawa: 569 176 00 34

Urzqgd Miasta Mtawa

KANCELARIA URZEDU

To miejsce pierwszego kontaktu interesanta z urzedem. Tutaj m.in.:
- ztozysz pismo do burmistrza lub wybranego wydziatu

- wyrobisz sobie Karte Mtawiaka

- zostaniesz skierowany ze swoja sprawg do konkretnego wydziatu

KASY URZEDU
Tutaj:
- dokonasz optaty (m.in. opfaty za odbiér odpaddw, za psa, podatki)

BURMISTRZ MIASTA MLAWA

Burmistrz:

- kieruje biezacymi sprawami miasta

- reprezentuje miasto na zewnatrz

- jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw urzedu oraz kierownikéw
miejskich jednostek organizacyjnych

- wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej

WYDZIAL. BUDZETU | FINANSOW

Pracownicy wydziatu zajmuja sie:

- planowaniem i analiza budzetu

- sprawozdawczoscia finansowa i budzetowa

- obstuga finansowo-ksiegowa Miasta Mtawa i Urzedu Miasta Mfawa
- sprawami zwigzanymi z podatkami i optatami

WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ

Wydziat realizuje zadania z zakresu:

- utrzymania o$wietlenia ulicznego

- Strefy Platnego Parkowania

- gospodarki mieszkaniowej

- dofinansowania wymiany Zrédet ciepta i modernizacji budynku
- utylizacji azbestu

- wydawania zezwoler na usuniecie drzew i krzewdw

- utrzymania i oczyszczania ulic, chodnikéw i pielegnacji zieleni

WYDZIAL GOSPODARKI ODPADAMI

Tutaj:

- ztozysz deklaracje dotyczaca odbioru odpadéw z nieruchomosci

- otrzymasz dodatkowe worki do segregacji odpadoéw, jesli okresowo masz
zwiekszong ilos¢ odpadow

- zgtosisz reklamacje, jezeli Twoje odpady nie zostaty odebrane w terminie
wynikajacym z harmonogramu odbioru

- dowiesz sie, jak segregowac odpady i co zrobi¢ z odpadami ktopotliwymi

- zgtosisz do ewidencji gminnej zbiornik bezodptywowy lub przydomowa
oczyszczalnie Sciekow, jesli wybudowates nowy dom i jest on wyposazony

w jedno z tych urzadzen

- zgtosisz do ewidencji gminnej umowe na odbidér odpaddw zawarta z firma
odbierajaca od Ciebie odpady, jezeli nie jestes objety odbiorem zorganizowa-
nym przez miasto

WYDZIAL GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

| PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO

Zgtos sie tutaj, jesli chcesz:

- kupic¢ lub wydzierzawi¢ nieruchomos¢, ktéra jest wiasnoscig Miasta Mtawa

- przeksztatci¢ prawo uzytkowania nieruchomosci z wieczystego

W prawo wfasnosci

- otrzymac numer porzadkowy budynku

- zapoznac si¢ z planami zagospodarowania przestrzennego miasta
- uzyskac decyzje o warunkach zabudowy

- podzieli¢ nieruchomosé

WYDZIAL KOMUNIKACJI SPOLECZNEJ | MEDIALNEJ

W wydziale:

- dowiesz sie o wydarzeniach zapisanych w Kalendarzu Imprez Miejskich

- otrzymasz aktualny numer ,Informatora Miejskiego” i $wieze informacje o tym,
co dzieje sie w miescie (aktualnosci takze na stronie www.mlawa.pl

oraz na profilu FB: M Miasto Mfawa)

WYDZIAL ORGANIZACYINY

Wydziat:

- zapewnia sprawne funkcjonowanie urzedu oraz organizuje jego prace

- zapewnia wiasciwe utrzymanie stanu technicznego budynku oraz gospodarke
lokalami urzedu

- realizuje zadania w zakresie spraw kadrowych

- koordynuije kontrole zarzadcza w Miescie Mfawa

- obstuguje inwestoréw i pomaga w zaktadaniu dziatalnosci gospodarczej

BIURO RADY MIASTA

Biuro zajmuje sie:

- obstugg przewodniczgcego, wiceprzewodniczacych i radnych rady miasta

- obstugg techniczng i organizacyjna sesji rady miasta

- obstugg techniczna i organizacyjna komisji statych rady miasta

- publikowaniem uchwat rady miasta i protokotéw z sesji w Biuletynie Informacji
Publicznej

Filia przy ul. Padlewskiego

ul. Padlewskiego 13,
06-500 Mtawa,
e-mail: info@mlawa.pl

WYDZIAL INWESTYCIJI (tel.: 23 654 64 42, fax: 23 654 64 34)

Tutaj uzyskasz informacje i pomoc w zakresie:

- realizowanych i planowanych inwestycji w Mfawie

- zarzadzania drogami gminnymi oraz infrastrukturg w nich zlokalizowang
- budowy przytaczy wodno-kanalizacyjnych

- infrastruktury w dzielnicy przemystowej

- funkcjonowania Mtawskiej Komunikacji Miejskiej

- projektéw wspdtfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych

- rozwoju miasta, w szczegdlnosci w zakresie strategii rozwoju

STRAZ MIEJSKA (tel.: 23 654 64 34, alarmowy: 986)

Straznicy miejscy:

- prowadza czynnosci kontrolne w zakresie zachowania porzadku na terenie
miasta, w tym obserwacje z kamer monitoringu wizyjnego

- zabezpieczajg uroczystosci oraz imprezy kulturalne i sportowe

- pomagaja W wytapywaniu bezpanskich pséw, kotéw i innych zwierzat

- pomagaja kierowcom w uruchamianiu samochoddéw z roztadowanym
akumulatorem

ul. 18 Stycznia 4 lok. 25,
06-500 Mtawa,

tel.: 23 654 56 38,

fax: 23 654 36 52,
e-mail: info@mlawa.pl

WYDZIAL. OSWIATY | POLITYKI SPOLECZNEJ
Wydziat zajmuje sie sprawami z zakresu:

- organizacji publicznych jednostek oswiatowych (w tym rekrutacji do przedszkoli)

- opieki nad dzie¢mido lat 3

- profilaktyki i rozwigzywania problemoéw alkoholowych oraz przeciwdziatania
narkomanii

- lokalnej polityki senioralnej

- wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi

ul. Sienkiewicza 1,
06-500 Mtawa,

tel.: 23 654 64 40,

fax: 23 654 36 52,
e-mail: info@mlawa.pl

= WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH / URZAD STANU CYWILNEGO
Pracownicy wydziatu:
- dokonujg zameldowania na pobyt staty i czasowy obywateli polskich
i cudzoziemcéw
- nadajg numery PESEL
- wydaja zaswiadczenia o zameldowaniu i o posiadanym numerze PESEL
- prowadza Rejestr Wyborcow
- przyjmuja wnioski o wydanie dowodu osobistego oraz wydaja i uniewazniaja
dowody osobiste
- potwierdzaja Profil Zaufany
- sporzadzajg akty urodzenia, matzenstwa i zgonu
- wydaja zaswiadczenia o stanie cywilnym, o zdolnosci prawnej do zawarcia
zwigzku matzenskiego za granicg oraz do $lubu konkordatowego
- przyjmuja wnioski o zmiane imienia lub nazwiska
- przyjmuja oéwiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski
oraz inne o$wiadczenia z zakresu rejestracji stanu cywilnego
- wydaja odpisy aktéw urodzenia, matzenstwa i zgonu

Szczegdtowe informacje na temat zakresu pracy poszczegdlnych
wydziatéw Urzedu Miasta Mfawa mozna
znalez¢ na stronie internetowej

bip.mlawa.pl/artykul/wydzialy-urzedu

www.mlawa.pl



