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Wiadomosci z pozarzgdowego swiata

’ Sprawozdania fundacji w 2023 roku

Na jesieni 2022 roku uchwalono zmiany w ustawie o fundacjach. Zmiany te dotyczyty
sprawozdawczosci fundaciji. Nowe przepisy weszty w zycie i obecnie - sprawozdajgc sie
za rok ubiegty (2022) - stosujemy juz nowe regulacje. Zbieramy podstawowe informacje
o sprawozdaniach fundacji sktadanych w 2023 roku.

Sprawozdania fundacji po nowemu
sktadacie sprawozdania WYLACIZNIE w formie elektronicznej
sktadacie sprawozdania na nowym wzorze zawartym w rozporzgdzeniu z grudnia 2022 roku

podpisujecie sprawozdania podpisami elekironicznymi  (kwalifikowanym, zaufanym,
osobistym)

sposdb wysytki sprawozdan moze sie rdéznic¢ w zaleznosci od ministerstwa.
Sprawozdania fundacji - co pozostaje BEZ ZMIAN

e zawarto$é¢ sprawozdania, mimo nowego wzoru, jest w zasadzie taka sama jak
w latach ubiegtych

e sprawozdanie podpisujg osoby uprawnione do reprezentacji (zwykle opisanej
w statucie fundacji)

e sprawozdanie sktadamy do swoich ministerstw

e sprawozdanie za 2022 rok sktadamy do kohca 2023 roku.

Termin ztozenia sprawozdania fundacji za 2022 rok

Sprawozdania fundacji to sprawozdania, na ktérych przygotowanie mamy najwiecej czasu.
Przyjeto sie, ze mozna je ztozy¢ do zakonczenia kolejnego roku: czyli sprawozdanie za 2022
rok nalezy ztozy¢ najpdzniej 31 grudnia 2023 roku (a nawet do 2 stycznia 2024, bo 31.12
to niedziela, a kolejny dzieh to poniedziatek noworoczny). Zbliza sie jednak moment, w ktérym
trzeba bedzie zrealizowac ten obowigzek.

By¢ moze cze$¢ fundacii zrealizowata juz swoje obowigzki sprawozdawcze za 2022 rok.
Przygotowujgc i sktadajgc w potowie roku sprawozdanie finansowe mamy wtasciwie
wszystkie dane, zeby poradzi¢ sobie ze sprawozdaniem fundacii.

Fundacje redlizujgce obowigzek wczes$niej mogty natrafié na problemy z interpretacjg
przepisdw. Rekomendowaliimy wtedy, Zzeby w zwigzku z rozbieznosciami, ktére
zidentyfikowalismy analizujgc strony poszczegdlnych resortow, wstrzymac sie ze sktadaniem
sprawozdan.
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Teraz nie mozemy juz trzymac sie tej rekomendaciji, ze wzgledu na zblizajgcy sie termin.
Jednak zmienita sie tez sytuacja na stronach ministerstw. Wydaije sie, ze podejscie ministerstw
jest teraz bardziej jednolite, a podstawowa réznica dotyczy formy wysytki sprawozdan.

Nowy wzér

Od tego roku sktadamy sprawozdania na nowym wzorze sprawozdania. Wzér jest zawarty w
rozporzgdzeniu z 20 grudnia 2022 roku [zobacz rozporzgdzenie w Dzienniku Ustaw].otwiera sie
w nowej karcie

Artykut 12 ustep 2b ustawy o fundacjach

Sprawozdanie (...) sporzgdza sie w postaci elekironicznej, na formularzu udostepnionym w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujgcego Ministra
Sprawiedliwosci, oraz opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym.

Wedtug nowych przepisdbw z ustawy o fundacjaoch wzdr sprawozdania udostepnia
Ministerstwo Sprawiedliwosci. Mozna stosowac wzér sciggniety ze strony tego resortu, ale
aktualne wzory sprawozdania udostepniajg tez poszczegdline ministerstwa.

WZOR SPRAWOZDANIA ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://dziennikustaw.gov.pl/DU/rok/2022/pozycja/2791

Nowy wzdr stosujemy od tego roku, a wiec dotyczy sprawozdan za 2022 rok. Na stronach
czesSci ministerstw znajdziemy jednak dodatkowq informacje, ze réwniez sprawozdania
sktadane za poprzednie lata (czyli zalegte sprawozdania) nalezy sktadaé uzywajgc nowego
wzoru. Nie powinno to by¢ ktopotliwe dla fundacii, poniewaz nowy wzér jest w praktyce
powtdrzeniem wzoru stosowanego w latach ubiegtych.

Elektroniczne podpisy

W ustawie o fundacjach wskazano, ze sprawozdanie mozna podpisac "kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym®.

Dla organizacji pozarzgdowych najbardziej dostepnym i znanym rodzajem podpisu
elektronicznego jest podpis zaufany. Rekomendujemy stosowanie tego podpisu (polecamy
go réwniez od kilku lat do podpisywania sprawozdan finansowych). Podpis zaufany jest
bezptatny. Informacje o wykorzystaniu podpisu zaufanego znajdziecie m.in. w artykule
"Organizacjo, podpisuj dokumenty profilem zaufanym [infografika]".

Sprawozdanie podpisywane jest zgodnie z zasadami reprezentacji dla danej fundacii.
Konkretnych wskazan nie szukamy na stronach ministerstw czy w aktach prawnych - zasady
reprezentaciji powinien opisywac¢ nasz statut.

Wysytka sprawozdan

W informacjach na stronach poszczegdlnych ministerstw najwiecej réznic znajdziemy wtasnie
W sposobie wysytki sprawozdah. Spotkamy frzy sposoby wysytki: na adres e-mailowy
ministerstwa, przez elektroniczng skrzynke podawczg oraz w sposdb analogowy (czyli pocztg
tradycyjng). Przy tym niektére resorty dopuszczajg wiele sposobdw (np. e-mail i elektroniczna
skrzynka podawcza), a inne tylko jeden wybrany.


https://dziennikustaw.gov.pl/DU/rok/2022/pozycja/2791
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Sprawozdanie finansowe fundacji sporzgdzone elekironicznie na nowym wzorze i podpisane
elektronicznie wysytamy do tych samych ministerstw co w latach ubiegtych. To znaczy, ze
fundacja wysyta sprawozdanie do "swojego" ministerstwa - ministerstwa, ktére wskazata przy
rejestraciji.

Wydaije sie, ze najbezpieczniejszg formg wystania bedzie uzycie e-maila. Mamy wtedy §lad,
ze zrealizowaliimy obowigzek, a sam sposdb wymaga najmniejszych i zwykle posiadanych
przez wiekszo$¢ osdb kompetenciji. Trzeba jednak uwazac i zastosowac odpowiedni adres e-
mailowy. Zwykle znajdziemy go na stronie naszego ministerstwa.

Wysytka pocztowa (pocztg tradycyjng do siedziby ministerstwa) wydaje sie najbardziej
kolidowa¢ z charakterem nowych przepiséw. Dopuszczenie przez dany resort wysytki pocztqg
powinno tez oznaczadé, ze przyjmuje on sprawozdania dostarczone osobiscie. W przypadku
wysytki pocztowej sporzgdzone i podpisane elektronicznie sprawozdanie nalezy wydrukowad
- takie zalecenie znajduje sie np. na stronie Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej
[KLIKNIJ]otwiera sie w nowej karcie.

REKOMENDACJA

Jelli nie jestesScie pewni czy wybrane przez Was forma wysytki sprawozdania fundaciji jest
prawidtowa, skontaktujcie sie ze swoim ministerstwem i poproscie o wyjasnienia. Bedqg one
cenne szczegodlnie w sytuacji, kiedy bedqg korespondowac z tym co ministerstwo ma na
stronie.

Maty grant dla organizacji pozarzgdowej [infografika]

Zlecanie zadan publicznych NGO-som przez administracje samorzgdowq kojarzy sie nam
wszystkim z konkursami. A konkursy to skomplikowana procedura i liczne formalnosci. Nie
kazda organizacja sie w tym odnajduje. Ale jest alternatywa. To mate granty - uproszczona
forma zlecania organizacjom pozarzgdowym realizacji zadan publicznych.

Po prawej stronie fioletfowy pasek z rysunkiem przedstawiagjgcym monety (symbolizujg
finansowanie, $rodki). Po lewej grafika: réznokolorowe tto, w centrum, w pomaranczowym
kole symbol "i" (informacja), dookota rysunki przedstawiajgce trzy rozmawiajgce postacie,
dokument i monete.

Maty grant - matg dotacje do 10 tys. zt - przyznaje bez konkursu samorzgd na realizacje
zadania publicznego. 7 matego grantu moze skorzystad¢ rdwniez Wasza organizacja,
szczegdlnie jesli planujecie dziatania w mniejszej skali i nierozciggniete w czasie.

Na stosowanie matych grantdéw pozwala ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie. Zlecanie redlizacji zadah w tej formule opisane jest w artykule 19a
ustawy.otwiera sie w nowej karcie Podstawowe informacje o matym grancie znajdziecie tez
na infografice ponizej. Zachecamy do skorzystanial
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1 + NGO sktada oferte.
= Sprawdz, czy sg srodki na dziatania, ktore chcesz prowadzic. Maty grant dla NGO

. ::"t:gg;'csltzﬁ?gty, zalezy od dostepnosci srodkow w danym czyli 0 dotacji s 1 0 000 Z{

2. Ocena formalna oferty.

(np. czy jest kompletna) Maty grant (mata dotacje) do 10 tys. zt przyznaje bez konkursu

samorzad na realizacje zadania publicznego.*

3. Ocena merytoryczna.

(czy dac¢ maty grant)

QEQ * ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego, art. 19a §
Kto przyznaje?

« Kazdy moze zgtosi¢ uwagi: upublicznienie oferty przez 7 dni
samorzad gminy

(m.in. na BIP urzedu).
« Urzad ocenia celowost realizacji zadania. ) ) .
(takze: powiatu, wojewodztwa)

zadanie publiczne

f— 4 S d podejmuj a -
¢ "“’“'fzq podejmuje Kto moze dostac?
@ decyzje:

) . stowarzyszenie, fundacja, ochotnicza
« 0 przyznaniu dotacji

@ID%I@

(przygotowuje umowe) straz pozarna, stowarzyszenie zwykte
« albo o odmowie (NGO) maty grant

Pamigta;!
Na co?
@ zadanie zgodne z ustawg o dziatalnoéci §
pozytku publicznego
@ trwajace nie dtuzej niz 90 dni
@ moze by¢ sfinansowane przez urzad w 100%
. . . (= D (powierzenie) lub dofinansowane (wsparcie),
zrodto: WIQCZJ' ik l O ), np. w 90% (reszte pokrywa NGO)
ngo.pl poradnik.ngo.p Potencjat Miodych
@ w danym roku jedna NGO moze Z{
otrzymac od jednego samorzadu
. ’ N e Z
I 0 | |:| Projekt realizowany z dotacji w matych grantach maks. 20 tys. 7t = ————rr
celand programu Aktywni Obywatele -
Liechtenstein Active Fundusz Krajowy, finansowanego

Norway citizensfund  z Funduszy EOG
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Kontrola dotaciji - jak sie przygotowacé? Znikajgce faktury

Faktury sg jednymi z najczesciej zbieranych i przechowywanych przez organizacje
pozarzgdowe dokumentdw, ktdre pokazujg co zrobilismy i jak wykorzystywalismy otrzymane
srodki. Jednak nawet najbardziej staranne ich przechowywanie i zabezpieczanie, nie
zapobiega utracie oryginatéw faktur w réznych sytuacjach i z réznych powoddw. Czy cos
moze nam zastgpi¢ oryginat faktury?

Organizacje pozarzgdowe korzystajg ze Srodkdw samorzgdowych. Readlizujg zadania
publiczne i otrzymujg dotacje. Samorzad moze sprawdzi¢ czy przekazane $Srodki zostaty
wydane prawidtowo. Zeby tak byto, konieczne jest trzymanie sie odpowiednich regut
ksiegowania wptywoéw i wydatkdw. Przedstawiamy wybrane problemy, ktére mogqg sie
pojawi¢ przy dokumentowaniu dotacji oraz sposoby radzenia sobie z nimi, wypracowane
przez doradczynie i doradcédw Stotecznego Centrum Wspierania Organizaciji Pozarzgdowych,
SCWO.

Od tego warto zaczqgé

Jelli opisane ponizej szczegdtowe zagadnienia wydajg sie Wam trudne i nieczytelne, warto
zapozna¢ sie z ogdlnymi informacjami dotyczgcymi ksiegowosci w organizacjach
pozarzgdowych.

PROBLEM: Faktura robi sie nieczytelna

Organizacje dokonujgc zakupdw i otrzymujg faktury na wydrukach, na ktérych, z uptywem
czasu, niknie wydruk. Po kilku miesigcach/latach taki dokument staje sie zupetnie nieczytelny.
Do kontroli sq konieczne oryginaty dokumentacii ksiegowej. Organizacje robig kopie, ale nie
ma ich z czym pordwnad, bo oryginaty wyblakty. Jak wéwczas postqpic?

Dwie propozycje postepowania

W przepisach ustawy o rachunkowosci czy rozporzqgdzenia w sprawie uproszczonej ewidencji
przychoddw i kosztdw nie znajdziemy wprost odpowiedzi na powyzsze pytanie.

Rozwigzaniem wyzej opisanego problemu moze byc:

e zastosowanie skanowania dokumentéw zrédtowych;
e duplikaty dokumentdw (czyli ponownie wystawione faktury).

Zaprezentowane rozwigzania bazujg na przepisach ustawy o podatku od towardw i ustug
(podatku VAT).

Skanowanie

Podstawqg rozliczenia wydatkdw w  projekcie jest udokumentowanie ich dowodami
ksiegowymi. Zacznijmy jednak od definicji faktury.

W ustawie o podatku od towardw i ustug znajduje sie definicja faktur - wskazujgca, ze mogg
to by¢ dokumenty zaréwno papierowe jak i elektroniczne.

artykut 2 ustawy o podatku od towardw i ustug

llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o:

(...) 31) fakturze - rozumie sie przez to dokument w formie papierowej lub w formie elektronicznej
zawierajgcy dane wymagane ustawq i przepisami wydanymi na jej podstawie;
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32) fakturze elektronicznej - rozumie sie przez to fakture w formie elektronicznej wystawionq i otrzymang
w dowolnym formacie elektronicznym;

32a) fakturze ustrukturyzowanej - rozumie sie przez to fakture wystawionq przy uzyciu Krajowego Systemu
e-Faktur wraz z przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture w tym systemie;

Igodnie z zacytowanymi powyzej przepisami mozemy postugiwaé sie  fakturami
elektronicznymi na tych samych zasadach co fradycyjnymi papierowymi.

Skan faktury nie jest fakturg elektroniczng, ale jest dokumentem w formie elektronicznej, ktory
mozna uznac¢ za dowdd ksiegowy. Warunki jakie musi spetni¢ taki skan faktury, aby uzna¢ go
za dowdd ksiegowy odnajdziemy w art. 106m ustawy o podatku od towardw i ustug.

Zgodnie z art 106m, zeby skan faktury uzna¢ za dowdd ksiegowy, nalezy:

e potwierdzi¢ autentyczno$¢ pochodzenia takiego dokumentu
e orazzachowac integralnosc¢ trescii jej czytelnose.

W praktyce "autentycznos¢ pochodzenia" oznacza, ze nabywca produktu lub odbiorca
ustugi ma Swiadomosé, kto jest wystawcq faktury. Moze zatem potwierdzi¢ jego tozsamosé.
Natomiast "integralno$¢ tredci i jej czytelnosd" oznaczajg, ze zadne dane na zeskanowanej
fakturze nie zostaty zmienione, zas sam skan jest czytelny.

Oprécz tego aby uznac jakgkolwiek fakture, w tym papierowq i elekironiczng, za dowdd
ksiegowy, dokument musi nosi¢ elementy dowodu ksiegowego, opisane w art. 21. ustawy
o rachunkowosci.

Wspomniane elementy to:

Rodzaj dowodu i numer identyfikacyjny,

Okreslenie stron dokonujgcych operaciji gospodarcze;j,

Opis operacii oraz okreslenie jej wartosci,

Data dokonanej operacii,

Podpisy stron, ktére dokonaty operacii,

Stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu (dekretacja).

Z art. 21 ustawy o rachunkowosci wynika takze , ze ,mozna zaniechaé zamieszczania na dowodzie
danych, o ktérych mowa:

1) wust. 1 pkt 1-3i 5, jezeli wynika to z odrebnych przepiséw;

2) w ust. 1 pkt 6, jezeli wynika to z techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych”.

Odrebne przepisy — takim przepisem jest art. 106e ustawy o VAT, ktdry okresla, jakie elementy
musi zawierac¢ faktura. Zgodnie z nim faktura nie musi zawieraé podpisu, co oznacza, ze obie
strony transakcji nie muszq podpisac faktury, aby uznac jg za wazng i tym samym za dowdd
ksiegowy.

Technika dokumentowania zapisdw ksiegowych - systemy ksiegowe umozliwiajg
generowanie raportdw, ktdérych sktadowymi sq listy dekretdéw. Nie ma zatem wymogu
nanoszenia dekretdw na faktury papierowe, co oznacza, ze przyjmujac skany faktur, nie
musimy ich drukowac¢ i dekretowad. Wystarczy przechowywaé dekrety w programie
ksiegowym — takq liste bedzie mozna wydrukowac osobno.

REKOMENDACIJA
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Rébcie skan kazdej faktury. Taki skan w formie elektronicznej bedzie dokumentem ksiegowym
i jest znacznie mniejsze ryzyko, ze go stracimy (wyblaknie, zaginie), jok to sie moze stac
z oryginalng fakturg.

Duplikaty

Jezeli oryginat faktury ulegnie zniszczeniu albo zaginie, sprzedawca na wniosek nabywcy
ponownie wystawia fakture.

Faktura wystawiona ponownie moze (nie musi) zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT'. MUSI jednak
zawiera¢ date jej wystawienia.

O postepowaniu w sytuacii zniszczenia lub zaginiecia faktury méwi artykut 1061 ustawy o
podatku od towardw i ustug.

artykut 106l ustep 112

1. W przypadku gdy faktura ulegnie zniszczeniu albo zaginie:
1) podatnik lub upowazniona przez niego do wystawiania fakfur osoba frzecia, wystawia ponownie
fakture:
a) na wniosek nabywcy - zgodnie z danymi zawartymi w fakfurze bedgcej w posiadaniu
podatnika,
b) zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedqcej w posiadaniu nabywcy;
2) nabywca, o ktérym mowa w art. 106d ust. 1 lub art. 106k ust. 1, wystawia ponownie fakture:
a) na wniosek podatnika - zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedqcej w posiadaniu
nabywcy,
b) zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedqcej w posiadaniu podatnika;
3) podmiot, o ktérym mowa w art. 106c, wystawia ponownie fakture:
a) na wniosek nabywcy lub dtuznika - zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedqgcej
w posiadaniu tego podmiotu,
b) zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedqcej w posiadaniu nabywcy lub dtuznika.
2. Faktura wystawiona ponownie:
1) zawiera date wystawienia;
2) moze zawierac¢ wyraz "DUPLIKAT".

Duplikat faktury ma moc prawng rowng fakturze pierwotnej, stanowigc na réwni z nig
podstawe do odliczenia podatku naliczonego. Opisane powyzej przepisy z ustawy o podatku
od towardw i ustug dotyczgce postepowania w przypadku zaginiecia/zniszczenia bedg
miaty szczegdlne znaczenie dla NGO-séw, ktére korzystajg z odliczeh VAT. Przepisy prawa
podatkowego nie przewidujg bowiem innej formy udokumentowania prawa do odliczenia
podatku naliczonego jak tylko i wytgcznie na podstawie prawidtowo sporzgdzonych i
przechowywanych oryginatdw faktur VAT lub tez ich duplikatow.

Podsumowanie

Skany faktur warto robi¢ i przechowywacé w formie elektronicznej jako zabezpieczenie przed
zaginieciem oryginatdw. Spetniajg one definicie dowodu ksiegowego z ustawy
o rachunkowosci i powinny by¢ jako takie dowody traktowane podczas kontroli dotaciji na
réwni z oryginalnymi fakturami. Skany - dla bezpieczenstwa - warto robi¢ zawsze.

Duplikaty (sporzadzane na zasadach z art. 104l ustawy o VAT) funkcjonujg na rdowni
z oryginatami faktur. Duplikaty mogg zastgpi¢ oryginaty podczas kontroli dotaciji, ale nie
powinno sie wymagac¢ od NGO, zeby tak wtasnie byto - tu powinny wystarczy< skany.
Duplikaty bedg jednak konieczne w przypadku organizacii, ktéra korzysta z odliczeh VAT.



NOWE WIESCI

DLA MtAWSKICH ORGANIZACIJI POZARZADOWYCH

Newsletter pozarzadowy

Materiaty promocyjne OPP finansowane z 1,5% przy rozliczeniach za 2023 r.
Jakie warunki muszq spetni¢?

Dostaliscie juz Srodki z 1,5%2 Zamierzacie z nich finansowac swoje kampanie procentowe
w najblizszym okresie rozliczeniowym czyli przy rozliczeniach za 2023 rok?2 Przypominamy
informacje o zapisanych w ustawie pozytkowej zasadach wykorzystania srodkdw z alokacii
do promowania swojej OPP.

W 2023 roku podatnicy wskazywali OPP, ktérym chcieli przekazaé 1,5% swojego podatku. Byt
to pierwszy rok, kiedy moglismy korzysta¢ z 1,5% zamiast z 1%. Okres rozliczen podatkowych i
kampanii procentowych dawno juz sie zakonczyt, a OPP otrzymaty srodki z alokacji. Pewnie
juz zaczety je wydawac, by¢ moze roéwniez na kolejne kampanie procentowe.

Wykorzystujac srodki z 1,5% do promocji, nalezy stosowac sie do zapisdw ustawy o pozytku
oraz specjalnego rozporzgdzenia. W skrécie chodzi o to, zeby na materiatach promocyjnych
znalazta sie odpowiednia informacja. Przez lata informacja ta wtasciwie sie nie zmieniata -
obecnie jej ksztatt bedzie réwniez bardzo podobny do tego, co na materiatach
promocyjnych pisalismy dotychczas. Ale trzeba pamietaé o zmianie jednego na 1,5%!

Informacja o finansowaniv z 1,5%

Organizacja pozytku publicznego zbiera 1,5% od podatnikdw. Aby zacheci¢ ich do
przekazania srodkdw akurat na nig, produkuje materiaty promocyjne (zamawia ogtoszenie
w prasie, reklame w internecie, drukuje ulotki, plakaty itp.). Dziatania te oznaczajqg koszty.

OPP moze finansowac swojg kampanie z réznych zrédet. Przyktadowo: stowarzyszenia mogq
to robi¢ ze sktadek. Organizacja moze tez np. znalezé pienigdze na promocje 1,.5% w
projektach (jedli piszac je przewidziata takie wydatki). W tych przypadkach obowigzek z art.
27c. ust. 1 ustawy (cytowanego ponizej) organizacji pozytku nie dotyczy.

Jelli jednak do sfinansowania opisanej tu promocji (w catosci lub w czesci) organizacja
wykorzysta Srodki, ktére otrzymata w ramach 1,5 procenta, to musi o tym poinformowac.
Informacja musi znalez¢ sie na wydrukowanej ulotce, by¢ elementem ogtoszenia w gazecie,
wyswietli¢ sie w telewizyjnym spocie.

art. 27c. ust. 1 ustawy o dziatalnosci pozytku

Promocja prowadzona przez organizacje pozytku publicznego, polegajgca na publicznym
zachecaniu do przekazania 1,5% podatku dochodowego od 0séb fizycznych, bez wzgledu
na forme dotarcia do podatnika, zawiera w szczegdlnosci informacje o jej finansowaniu lub
wspodtfinansowaniu ze srodkdw finansowych pochodzgcych z 1,5% podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych.

Szczegéty w NOWYM rozporzqdzeniu

Zacytowany wyzej zapis z ustawy o pozytku nie wystarczy do prawidtowego zastosowania
obowigzujgcych zasad. Trzeba jeszcze poznac¢ i wdrozy¢ przepisy rozporzqgdzenia
Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego w sprawie zamieszczenia
informaciji przez organizacje pozytku publicznego z zakresu 1,5% podatku dochodowego od
o0séb fizycznych.

UWAGA: stosujemy nowe rozporzqgdzenie
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OPP muszg stosowac sie do nowego rozporzgdzenia Przewodniczgcego KPP. To
rozporzgdzenie z 20 grudnia 2022 roku, ktérego przepisy, w zakresie dotyczgcym oznaczenia
materiatdw promocyjnych, weszty w zycie 1 maja 2023 r.

Rozporzgdzenie nakazuje stosowac na materiatach promocyjnych dwie formutki:

Materiat promocyjny zostat sfinansowany/wspédtfinansowany ze srodkéw finansowych
pochodzqcych z 1,5% podatku dochodowego od oséb fizycznych.

Sfinansowano/wspotfinansowano z 1,5% podatku

Druga, krétsza formutka, dozwolona jest w sytuacii, kiedy materiat promocyjny ma rozmiary
uniemozliwiajgce zastosowanie pierwszej formutki.

Rozporzgdzenie opisuje tez m.in. miejsce w materiale promocyjnym, gdzie powinna sie
znalez¢ tre$¢ komunikatu, procent powierzchni, ktérg ma zajmowad, sposdb, w jaki ma
zosta¢ odczytana informacja, wysokos¢ liter itp.

Programy komputerowe do rozliczen podatkowych z oznaczeniem dotyczqgcym wyboru OPP

Omawiany artykut 27c ustawy o pozytku oraz wskazane rozporzgdzenie dotyczg rowniez
obowigzku wtasciwego oznaczania programdéw komputerowych wspomagajgcych
rozliczenia podatkowe i przekazywanie 1,5%.

Programy do PIT-6w byty wykorzystywane przez organizacje pozytku. Nie zawsze do kohca
uczciwie wobec podatnika i innych OPP. Organizacja bezptatnie udostepniata program,
ktéry utatwiat rozliczenie podatkowe. W programie znajdowat sie numer KRS jednej OPP i
niemozliwa byta jego zmiana. Procent szedt do rozpowszechniajgcej program organizaciji, a
korzystajgca z programu osoba nie zawsze nawet zdawata sobie sprawe, ze tak sie dzieje.
Innym wariantem byty programy do rozliczer, gdzie lista OPP do wyboru ograniczata sie np.
do dziesieciu.

Uzycie takich programéw, ani nawet umieszczanie w nich organizacji pozytku w opisany
sposdb, nie zostato zakazane. Wprowadzono jednak obowigzek podjecia dziatan, dzieki
ktorym podatnik bedzie $wiadomy, ze korzystajgc z programu ma OGRANICZONY wybdr
organizacji pozytku, bgdz tez, ze wyboér ten jest SWOBODNY.

Zgodnie z art. 27c. ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku kazdy program musi wiec zawierac
odpowiednig informacje o mozliwosci swobodnego wyboru i przekazania 1,5% OPP albo o
braku swobodnego wyboru i przekazania 1,5%.

Obowigzek dotyczgcy programdw komputerowych naktadany jest na wszystkich, ktérzy takie
programy rozpowszechniajg — niezaleznie od tego, czy bedzie to organizacja pozarzgdowa
ze statusem pozytku zbierajgca 1,5%, czy tez inny podmiot (np. redakcja gazety, ktéra
dodaje do danego wydania program do PIT).

Tak samo jak w przypadku obowigzku informowania o wykorzystaniu $rodkdéw z 1,5% do
promociji, rowniez w tym przypadku przepisy szczegdtowe znajdujq sie w rozporzgdzeniu (tym
samym). Musimy do niego zajrzeé, zeby wiedzie¢ jakiego sformutowania uzy¢ i jak umiescic je
W programie
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‘ Cel szczegotowy w zeznaniach i dysponowanie przez OPP srodkami z 1,5%

Wykorzystanie srodkow z 1,5% przez organizacje pozytku publicznego, w powigzaniu z celem
szczegotowym i subkontami (zwykle zbieraniem 1,5% na rzecz konkretnej osoby), to
zagadnienia, ktére generujg nieoczekiwane i tfrudne sytuacje. Omawiamy dwie przyktadowe
oraz przypominamy, kto decyduje o przeznaczeniu srodkdw z alokacii.

$rodki z 1,5% dla innego podmiotu
PYTANIE OD ORGANIZACJI POZIYTKU

JesteSmy OPP. Co roku na nasze konto przekazywane sq $rodki z tytutu 1% - obecnie 1,5 %
podatku. W tym roku tez otrzymaliémy srodki na nasze konto, ale jednoczesnie wptyneta do
nas informacja, ze w celu szczegdtowym wskazanym przez podatnika figurujg dane innej niz
nasza placéwki, z ktérg nie mamy nic wspdlinego. Czy te Srodki nam sie nalezq, czy tez
powinnismy dokonac¢ ich zwrotu do urzedu skarbowego?2 A moze musimy skontaktowac sie z
tq placdéwkq i jej bezposrednio przekazac srodki?

Skoro $rodki wptynety na konto danej organizacji pozytku, to wtasnie ta OPP jest
odpowiedzialna za wydanie tych srodkédw na dziatalnos¢ pozytku publicznego okreslong w
jej statucie.

Przepisy nie przewidujg procedury zwrotu srodkdéw z 1,5% do urzedu skarbowego. Trudno tez
domniemywacé, czy osoba przekazujgca 1,5 pomylita sie w numerze KRS organizaciji, czy celu
szczegdtowym.

Aby organizacja pozytku mogta przekazaé srodki z 1,5% na rzecz innych placéwek (przez
siebie nieprowadzonych, ale wskazanych w celu szczegdtowym), to taka mozliwosé musi
wynika¢ z jej statutu. Jesli statut organizacji nie przewiduje takiej dziatalnosci, to nie mozna
tego zrobic.

Jezeli natomiast takie przekazanie jest zgodne ze statutem OPP i jednoczesnie jest
dziatalnoscig pozytku publicznego - mozna dokonac przekazania srodkdéw. W takie sytuacii
warto sporzgdzi¢ umowe z podmiotem, ktéremu OPP przekazuje srodki z 1,5% i okreslic w niej
na co te srodki majg by< wykorzystane.

UWAGA NA ZAKAZ I USTAWY O POZYTKU

Rozwazajgc przekazanie srodkdw innemu podmiotowi musimy uwazaé na znajdujgcey sie w
ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego ZAKAZ. Chodzi o przepis z artykutu 27aa ustawy o
pozytku. Artykut ten wskazuje, ze OPP "nie moze wzywaé do przekazania lub przekazywac
srodkdw finansowych pochodzgcych z 1,5% podatku dochodowego od osdb fizycznych na
rzecz organizacji pozytku publicznego, ktére nie zostaty uwzglednione w tym wykazie
[wykazie OPP uprawnionych do zbierania 1,5% w danym roku]".

Warto wiec sprawdzi¢ czy wskazane w celu szczegdtowym podmioty nie nalezg wtasnie do
tej kategorii - OPP pozbawionych prawa do zbierania 1,5%. Jedli nalezg, to nie mozna im
przekazywac srodkdw z 1,5%, ktdére do uprawnionej OPP wptynety.

Organizacja pozytku, ktdra znajdzie sie w podobnej sytuacji do tej opisanej w pytaniu, moze
tez skontaktowac sie z podmiotem btednie wskazanym w celu szczegdtowym i uswiadomic
go o zaistniatej sytuacji. By¢ moze podmiot ten w kolejnej kampanii zadba o bardziej
jednoznaczny przekaz do swoim sympatykdw, co pomoze im prawidtowo wskazywad cele
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szczegdtowe i unikac bteddw. Oczywiscie dotyczy to wytgcznie podmiotdw, ktdre réwniez sq
organizacjami pozytku uprawnionymi do zbierania 1,5%.

Odpowiedzialnos¢ za srodkiz 1,5%

Skoro $Srodki z 1,5% wptynety do konkretnej organizacji, zostat wskazany jej nr KRS, to ta
organizacja jest odpowiedzialna za prawidtowe wydatkowanie srodkdw z 1,5% i musi sie z
tego wydatkowania rozliczy¢ w swoim sprawozdaniu. Organizacja, do ktérej wptynety srodki z
1.5% wydatkuje te Srodki na dziatalno$¢ pozytku publicznego okreSlong w  statucie
organizaciji.

Cel szczegdtowy wskazany w deklaracji jest pomocniczy, nie ma jednak w przepisach
zobowiqgzania do zwrotu $rodkdw, jedli organizacja z przyczyn obiektywnych nie moze
zrealizowad celu szczegdtowego.

Srodkiz 1,5% przekazywane osobom fizycznym
PYTANIE OD OSOBY FIZYCZNEJ

Mam zatozone subkonta w jednej z organizacii pozytku publicznego. W jaki sposéb OPP ma
mi przekazac srodki z 1,5%¢ Czy zwyktym przelewem na konto, czy w postaci darowizny2 Czy
wymaga to jakiej§ dodatkowej dokumentacjiz Czy te $rodki sg opodatkowane i nalezy je
zgtaszac¢ do urzedu skarbowego?

Srodki z 1,5% przekazane na rzecz konkretnej organizaciji nalezg do tej organizaciji. Formalnie
nie sq to Srodki osoby fizycznej, ktéra ma subkonto i zostata wskazana (subkonto) w celu
szczegdtowym.

Organizacja pozytku wydatkuje $rodki z 1,5% na swojg dziatalno$¢ statutowaq, bedgcg
jednoczesnie dziatalnoscig pozytku publicznego. Dziatalnoscig pozytku publicznego moze
by¢ tez wspieranie oséb fizycznych, np. w ramach dziatalnosci na rzecz osdb
niepetnosprawnych, czy w ramach pomocy spotecznej. Jedli osoby przekazujace 1,5%
dopisaty cel szczegdtowy, to organizacja powinna wydatkowac srodki zgodnie z tym
wskazaniem, ale przede wszystkim - wydatkowanie to musi realizowaé dziatalno$¢ pozytku
publicznego tej organizaciji.

Przepisy nie okredlajg szczegdtowego sposobu wydatkowania Srodkdw z 1,5%, w tym
przekazywania ich osobom fizycznym. Czasem przekazanie odbywa sie jako darowizna,
czasem jest to np. sfinansowanie zakupdw czy ustug - nie ma zamknietego katalogu
mozliwych form realizacja wskazania z celu szczegdtowego.

Organizacje wydatkujg $rodki zgodnie ze statutem i wewnetrznymi dokumentami, np.
postugujgc sie swoimi regulaminami czy okre$lonymi procedurami. Mogqg tez (i jest to z
pewnoscig dobra praktyka) podpisywac umowy z osobami, dla ktérych prowadzqg subkonta -
w takiej umowie powinno by¢ okreslone jak srodki sq przekazywane.

Z punktu widzenia prawa, srodki z 1,5% nalezg do organizaciji. Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie: "Otrzymane przez organizacje pozytku
publicznego $rodki finansowe pochodzgce z 1,5% podatku dochodowego od osdb
fizycznych mogg by¢ wykorzystane wytqcznie na prowadzenie dziatalnos$ci pozytku
publicznego".



NOWE WIESCI

DLA MtAWSKICH ORGANIZACIJI POZARZADOWYCH

Newsletter pozarzadowy

Organizacja, ktéra otrzymata srodki z 1,5% musi sie rozliczy¢ z prawidtowego wykorzystania
tych Srodkdw, sktadajgce sprawozdanie do Narodowego Instytutu Wolnosci.

Jesli organizacja przekazuje srodki z 1,5% konkretnym osobom w postaci darowizn, to osoby
otrzymujgce te darowizny mogqg by¢ zobowigzane do zaptacenia podatku od darowizn.

Rubryka "cel szczegdtowy" w zeznaniach podatkowych jest najczesciej wykorzystywana przez
podatnikdw do wskazywania subkont — czyli w sytuaciji, kiedy OPP zbiera srodki na wsparcie
konkretnych oséb (niekiedy placéwek). Ale moze by tez wykorzystana w inny sposéb i
trudno tu przewidzie¢ efekt kreatywnosci podatnikéw. Informacije, co zostato wpisane przez
przekazujgcego jeden procent jako cel szczegdtowy, sptywajg do OPP do kohca wrzesnia.

Niekiedy te informacje mogqg by¢ dla organizacii pozytku ktopotliwe. Podatnicy wskazujg w
celu szczegdbtowym inne sposoby wykorzystania 1,5% niz te, ktére praktykuje organizacija.
Mogg tez zwyczajnie popetniaé pomytki: np. wskazywadé subkonto, ktérego nie ma, albo
placéwke, ktérej OPP nie prowadzi (jak w pytaniu z poczatku tekstu).

Problem ten dostrzegamy nie od dz§. Prosilismy o jego wyjasnienie Departament
Spoteczenstwa Obywatelskiego w Kancelarii Prezesa Rady Ministréw. Ponizej przypominamy
pytania redakcji i odpowiedzi z departamentu.

Nasza korespondencja miata miejsce w 2020 roku, ale wydaje sie nadal akfualna, poniewaz
nie nastgpita zadna zmiana w przepisach regulujgcych ZASADY wydatkowania srodkéw z
alokaciji - zmienita sie (wzrosta do 1,5) sama warto$¢ procenta, ale zasady nie.

PYTANIA REDAKCJI

1. Do czego zobowigzuje OPP wpisanie przez podatnika celu szczegdtowego - czy OPP
bezwzglednie musi zrealizowac ,polecenie” podatnika? (i co w sytuacii, kiedy to polecenie
nie jest zwiqzane z dziataniami OPP, jej celami, komunikatami w kampanii jednoprocentowej

itp.)2

2. W jakim stopniu redlizacja przez OPP polecen podatnikéw zawartych w celach
szczegdtowych kontrolowana jest przez Przewodniczgcego Komitetu (kontrole opisane w art.
28-32 ustawy o dziatalno$ci pozytku)2 Jak potraktowane bytyby podczas kontroli
Przewodniczgcego przypadki opisane powyzej (ze wskazaniem przez podatnika
nieaktualnego lub niepasujgcego do danej OPP celu szczegdtowego)?

Pyt. 1 Podatnik podatku dochodowego od oséb fizycznych moze, na zasadach i w trybie
okreslonym w przepisach odrebnych, przekaza¢ 1 proc. podatku obliczonego zgodnie z
odrebnymi przepisami na rzecz wybranej przez siebie organizacji pozytku publicznego.
Wynika to z art. 27 ust. 1 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (dalej: UDPPW).

Wedtug reguty znajdujgcej oparcie w tej ustawie (art. 27), ofrzymane przez organizacje
pozytku publicznego $rodki finansowe pochodzgce z 1 proc. podatku dochodowego od
0s6b fizycznych mogqg by<¢ wykorzystane wytgcznie na prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego. Wynika stqd, ze wspomniane srodki majg charakter srodkdw publicznych, a ich
celem jest wsparcie dziatalnosci pozytku publicznego prowadzonej przez organizacje pozytku
publicznego. Podatnik podatku dochodowego od oséb fizycznych moze przekazac 1 proc.
swojego podatku dochodowego od oséb fizycznych na rzecz okre$lonej organizaciji pozytku
publicznego, ktéra jest do tego uprawniona na zasadach wynikajgcych z UDPPW. Nie jest to
jednak jego darowizna, podatnik nie ma wiec uprawnienia do rozliczania organizacji z
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wykonania jego wskazania. Tym samym, chociaz podatnik w swojej deklaracji podatkowej
moze wskazac cel szczegbdtowy, to jego wskazanie nie jest wigzgce dla organizacji pozytku
publicznego. Srodki te bowiem muszg zostaé wykorzystane wytgcznie na prowadzenie
dziatalnosci pozytku publicznego, za$ to organizacja pozytku publicznego — znajgc swojg
sytuacje i potrzeby realizowanej dziatalnosci pozytku publicznego — wykorzystuje te Srodki
w sposéb uzasadniony tymi potrzebami.

Organy administracji publicznej weryfikujg, czy Srodki pochodzgce z 1 proc. podatku
dochodowego od 0séb fizycznych otrzymane przez OPP zostaty wykorzystane zgodnie z ww.
0gding zasadg wynikajg z UDPPW. Nie kontrolujg natomiast, czy zostaty wydatkowane na
wskazany cel szczegdtowy, Srodki te bowiem nie majg charakteru dotaciji celowej i nie
podlegaqjqg rozliczeniu na zasadach wynikajgcych z ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych. Warto zwréci¢ jednak uwage, ze w przypadku wydatkowania przez organizacje
pozytku publicznego $rodkéw finansowych pochodzgcych z 1 proc. podatku dochodowego
od oséb fizycznych w sposéb niezgodny z UDPPW, stwierdzonego w wyniku konftroli
przeprowadzonej np. przez naczelnika urzedu skarbowego lub naczelnika urzedu celno-
skarbowego, Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnoéci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego wydaje decyzje zobowigzujgcg organizacje pozytku publicznego do zwrotu
nieprawidtowo wydatkowanych srodkdéw, okreslajgc kwote podlegajgcq zwrotowi i termin,
od ktérego nalicza sie odsetki. Srodki te sq przekazywane na rzecz Funduszu Wspierania
Organizaciji Pozytku Publicznego.

Pyt. 2 W odniesieniu do drugiego pytania informujemy, ze przedmiotem kontroli
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego w obszarze 1 proc. podatku
dochodowego od oséb fizycznych, jest m.in. badanie prawidtowosci wydatkowania tych
srodkdéw przez organizacje pozytku publicznego. W mysl art. 27 ust. 2 ustawy z 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie ww. $Srodki mogg byé
wydatkowane wytgcznie na prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego, w sferze zadanh
okreSlonych w art. 4 tej ustawy, celdw statutowych oraz zakresu przedmiotowego ww.
dziatalnosci danej organizacji. W przypadku udzielania przez organizacje wsparcia
podopiecznym lub innym podmiotom kontrola obejmuje zgodno$¢ udzielanej pomocy
z przyjetymi w danej regulacjami wewnetrznymi (np. regulaminami wsparcia). W toku kontroli
weryfikowana jest takze prawidtowosé wypetnienia rocznego sprawozdania merytorycznego
z dziatalnosdci, ktére jest publikowane na stronach internetowych danej organizacii
i zamieszczane w bazie sprawozdan prowadzonej przez Narodowy Instytutu Wolnosci —
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego, w zakresie informaciji odnoszgcych sie do
1 proc., w tym takze jedna z rubryk dotyczgca celdw szczegdtowych, w rozumieniu przepisdw
o podatku dochodowym od oséb fizycznych (pkt 111.3.3.4 sprawozdania).

W Swietle powyzszego zgodnie z przepisami $rodki pochodzgce z 1 proc. podatku
dochodowego od oséb fizycznych — w przypadku wagtpliwosci co do wskazania zawartego
w celu szczegdétowym — powinny by¢ wykorzystane wytqcznie na dziatalno$¢ pozytku
publicznego danej organizacii w sposdb szczegdtowo opisany powyze;.

Staracie sie o status OPP? Warto go vzyska¢ przed 30 listopadal

Dziatacie od kilku lat i planujecie zosta¢ organizacjg pozytku. A moze juz staracie sie o status
OPP?2 Pazdziernik to moment, w ktérym warto przyspieszy¢ decyzje lub zintensyfikowac
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dziatania w kierunku zarejestrowania statusu organizacji pozytku publicznego w KRS.
Dlaczego? Przeczytaj wyjasnienia, skorzystaj z polecanych materiatow!

Organizacje pozarzgdowe, ktdre uzyskujg status pozytku w 2023 — a szczegdlnie te, ktdre
wtasdnie teraz zaczynajg sie o niego stara¢ — muszg zdgzy¢ do 30 listopada 2023 r., zeby
znalez¢ sie w wykazie uprawnionych do zbierania 1,5% w rozliczeniach za 2023 rok.

Czy KRS zdqgzy nadaé status OPP do konca listopada

Organizacje pozytku, ktére do 30 listopada zarejestrujg w KRS status pozytku bedg mogty
zbierac 1,5% w zblizajgcym sie okresie rozliczeh podatkowych (w 2024 r. - przy rozliczeniach za
2023 r.). Jednak staranie sie o status OPP pod wptywem impulsu, ktérym jest perspektywa
znalezienia sie na liscie uprawnionych do otrzymywania 1,5%, to zty pomyst. Organizacja musi
wczesniej przeanalizowac zardwno przywileje, jak i obowiqzki OPP, dostosowac statut, organy
kontroli, sprawdzi¢, czy spetnia inne wymagania - czyli podjg¢ Swiadomq i przemyslang
decyzje. Zaktadamy, ze tak wtasnie zrobi. Nastepnie bedzie musiata ztozy¢ wniosek o
zarejestrowanie statusu OPP. Pozostaje watpliwos¢: czy sqd zdgzy przed 30 listopada?

Trudno ustali¢ na ile wczesniej nalezy ztozy¢ wniosek do sqdu rejestrowego. Z pewnosciq
pazdziernik to juz naprawde ostatni moment. Sktadajgc wniosek i liczgc na jego szybkie
rozpatrzenie, warto by¢ uwaznym i starannym. Jedli we wniosku pojawiq sie nawet banalne
pomytki i bedzie potrzeba ich poprawienia, wymiana korespondencji z sgdem i wymagane
procedurg czynnosci mogq spowodowac, ze nie zdgzymy na Cczas.

Warto pamietaé, ze procedure moze przyspieszy¢ sktadajgc wniosek elektronicznie.
1,5% dla OPP

Mozliwos¢ zbierania Srodkdéw z 1,5 procenta podatku to jedno z uprawnieh organizacji
pozytku publicznego (OPP). Aby mdc przyjmowad procent, organizacja musi wiec mied
status organizacji pozytku publicznego. Musi rowniez znalezé sie w wykazie organizacji
pozytku publicznego uprawnionych do korzystania z alokacji za dany rok podatkowy. Wykaz
ten prowadzi Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci (NIW).

Jak znalezé sie w wykazie OPP i uzyskaé mozliwosé zbierania 1,5% w 2024 roku

Wiekszo$¢ organizacji pozytku publicznego (precyzujgc: te ktére zarejestrowaty status jeszcze
w 2022 r. lub wczesniej), aby znalez¢ sie w wykazie OPP uprawnionych do zbierania 1,5
procenta w 2024 r., MUSI w terminie wywigzywaé sie ze specjalnych obowigzkéw
sprawozdawczych (zob. w PORADNIK.NGO.PL: Sprawozdanie OPP). Jedli OPP swojego
obowigzku sprawozdawczego nie zrealizujq, nie zostang umieszczone w wykazie.

Aktualny wykaz ogtaszany jest do 15 grudnia kazdego roku. Wykaz OPP uprawnionych do
zbierania 1,5% przy rozliczeniach podatkowych za rok 2023 (tych rozliczeh dokonamy w 2024
r.) musi zosta¢ ogtoszony do 15 grudnia 2023 r.

Sq takie OPP, ktére znajdq sie na liscie bez sktadania sprawozdania OPP!

Organizacje pozarzgdowe, ktére status pozytku uzyskujg dopiero teraz sg w wyjgtkowej
sytuacii. Jesli rejestrujecie status OPP w 2023 roku, to obowigzek sprawozdawczy OPP bedzie
Was dotyczy¢ dopiero w roku kolejnym - w 2024.
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NGO uzyskujgca status OPP w 2023 r. i niesktadajgca w tym roku sprawozdania OPP zostanie
uwzgledniona w wykazie uprawnionych do korzystania z alokacjil W przypadku takich
organizacji wazne jest jednak spetnienie innego warunku: muszg uzyskac¢ status OPP, czyli
mie¢ w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) wpis o jego nadaniu, najpdzniej do 30 listopada
2023 r. (wtgcznie z tym dniem). Zwracaliimy juz na to uwage na poczgtku artykutu.

Organizacje pozarzgdowe, ktdre uzyskujg status pozytku w 2023 — a szczegdlnie te, ktdre
wtasnie teraz zaczynajg sie o niego stara¢ — muszg zdgzy¢ do 30 listopada 2023 r., zeby
znalez¢ sie w wykazie uprawnionych do zbierania 1,5% w rozliczeniach za 2023 rok.

Jak zostaé organizacjq pozytku publicznego?

Organizacja pozarzadowa ma status OPP, kiedy spetnia wymogi ustawy o dziatalnosci
pozytku oraz uzyskata potwierdzenie tego faktu w Krajowym Rejestrze Sgdowym. Status
uzyskuje sie na wniosek — NGO zainteresowana uzyskaniem statusu musi wystgpi¢ do KRS o
jego nadanie. Sqgd sprawdza, czy zostaty spetnione wszystkie warunki i potwierdza nabycie
statusu OPP.

Status OPP - WARUNKI Z USTAWY O POZYTKU

e organizacja jest podmiotem moggcym ubiegacé sie o status pozytku (takim
podmiotem bedzie stowarzyszenie zarejestrowane w KRS oraz fundacja, ale ustawa
wymienia tez inne rodzaje podmiotdéw moggce ubiegac sie o status)

e prowadz dziatalno$¢ pozytku publicznego od co najmniej 2 lat i dziata na rzecz ogdtu
spotecznosci lub wyodrebnionej grupy (ale nie wytgcznie na rzecz swoich cztonkdw)

e ma kolegialny organ kontroli

e ma odpowiednio uregulowang dziatalno$¢ gospodarczg (jedli jg prowadzi),
dostosowane zapisy w statucie i niekaranych cztonkéw organu zarzgdzajgcego

Jak przygotowaé elektroniczne dokumenty z walnego zebrania cztonkéw?

Ludzie w organizacjach pozarzgdowych spotykajq sie na posiedzeniach organdw, w tym na
walnych zebraniach (stowarzyszenia). Nie zawsze majq jasnos¢ jak dokumentowad takie
posiedzenia, zeby nikt nie podwazyt legalnosci dokumentdéw, ktére po takich spotkaniach
zostajg oraz waznosci decyzji, ktdére podjeto. Rozwazamy ten problem, bazujgc na pytaniu
stowarzyszenia o dokumentowanie walnych zebrah.

Zostat wam po pandemii "zwyczaj" spotykania sie online? Robicie posiedzenia hybrydowe,
albo stosujecie w swoich organizacjach (chcgc by¢ eko) elektroniczng forme dokumentacii.
A moze musicie sie kontaktowaé z KRS elekironicznie, bo prowadzicie dziatalnose
gospodarczg? Podpowiadamy jak stosowaé wtasciwe i bezpieczne formy dokumentdw
(protokotdw, uchwat etc.).

PYTANIE ORGANIZACJI POZIARIADOWEJ:

JesteSmy w trakcie planowania walnego zebrania cztonkdédw. Czy mozemy przygotowad
dokumenty z walnego zebrania w formie elektronicznej, nawet jedli bedziemy sie spotykac
““fizycznie”2 A co zrobic z listg obecnosci, jesli sie bedziemy widzie¢ online?

Dokumentujemy walne zebranie
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Walne zebranie cztonkdw moze sie odbyé stacjonarnie albo online. Zasady i sposdb
zwotywania sie okreSlone sg w statucie. Niezaleznie od sposobu spotkania, z walnego
zebrania cztonkédw powstajg dokumenty potwierdzajgce odbycie sie spotkania i decyzje
jakie zostaty w jego trakcie podjete. Zwykle sg to:

e protokdt z walnego zebrania cztonkdw + lista obecnosci,
e uchwaty (jedli byty podejmowane).

Kazdy z tych dokumentéw moze by¢ samodzielnym dokumentem, ale mogq by¢ one takze
scalone w jeden dokument.

Niezaleznie od sposobu spotykania sie, dokumenty mogg by¢ przygotowane w wersji
papierowej albo elektronicznej. Zawsze muszg by¢ podpisane (recznie albo elektronicznie)
przez uprawnione osoby:

e protokdt i uchwaty - podpisuje osoba prowadzgca zebranie i osoba protokotujgca
zebranie,
e lista obecnosci:

- zebranie stacjonarne - podpisuje odrecznie kazda osoba

- zebranie online - “podpisem” jest np. print screen / print screeny z ekranu komunikatora z
imionami i nazwiskami oséb.

Jedli dokumenty z zebrania majg by¢ przygotowane elektronicznie, to najpraktyczniej, by
protokdt z zebrania zawierat w sobie liste obecnosdci. W takim wypadku do protokotu - tam
gdzie jest mowa o liscie obecnosci:

"wkleja sie" liste (print screen) z komunikatora - jesli spotkanie odbyto sie online,

"wkleja sie" skan listy obecnosci, podpisanej przez wszystkich cztonkdéw - jesli zebranie byto
fizyczne. Tylko w tym przypadku, warto pamietac, ze oryginat listy jest na papierze.

Taki protokdt jest podpisywany tylko przez osobe prowadzgcqg zebranie i osobe
protokotujgcq zebranie elektronicznie profilem zaufanym albo podpisem kwalifikowanym.

Zgtoszenie zmian do KRS

Jedli na walnym zebraniu bedqg podjete decyzje, ktére wymagajg zgtoszenia do Krajowego
Rejestru Sgdowego (np. zmiana cztonkdw wtadz, zmiana statutu), to zarzgd przed zebraniem
powinien sie zastanowi¢, nie tylko w jaki sposdb odbedzie sie samo spotkanie, ale tez jak
bedzie sktadany wniosek do sgdu i jak w zwigzku z tym najlepiej przygotowac dokumenty.

Przypominamy wniosek do KRS sktadany jest:

e papierowo albo elektronicznie - przez organizacje bez dziatalnosci gospodarczej,
e wytgcznie elektronicznie - przez organizacije z dziatalnosciq gospodarczq.

W przypadku sktadania papierowego wniosku do KRS, zarzgd joko organ zobowigzany do
zgtoszenia, wypetnia odpowiednie formularze KRS dotyczgce zmiany, do ktérych dotgcza
papierowe (oryginalne) dokumenty potwierdzajgce zgtaszang zmiane. Formularze KRS
podpisywane sq odrecznie przez zarzgd zgodnie ze sposobem reprezentacii.
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W przypadku sktadania wniosku elektronicznie (przez Portal Rejestrow Sgdowych), zarzgd jako
organ zobowigzany do zgtoszenia, wypetnia w systemie odpowiednie e-formularze KRS,
dotyczqgce zmiany, do ktérych dotgcza dokumenty potwierdzajgce zgtaszang zmiane:

e elekfroniczne oryginaty - czyli zrobione elekironicznie i podpisane elekironicznie
dokumenty,

potwierdzone elekironicznie (czyli np. podpisane profilem zaufanym) skany/zdjecia
oryginalnych papierowych dokumentéw. W takim wypadku trzeba do sqgdu przestac
oryginalne papierowe dokumenty w ciggu 3 dni od daty ztozenia wniosku.

Latwy start w dziatalnosé odptatng

Organizacje pozarzgdowe mogg pobiera¢ optaty od uczestnikdw wydarzen. Nie zmienia to
faktu, ze nadal pozostajg non-profit, czyli nie sq nastawione na zysk. Pobieranie optat ma
bowiem stuzy¢ lepszej realizacji dziatan statutowych.

Liczba organizaciji pozarzgdowych stale rosnie. To pozytywny trend . Oznacza bowiem, ze
roSnie tez liczba osdéb pragngcych prowadzi¢ dziatania spoteczne, czesto dodatkowo
wzgledem obowigzkdéw zawodowych. Zanim jednak pojawig sie dziatania statutowe nalezy
pozyskac na nie srodki. | tu nierzadko pojawiqjq sie pierwsze schody.

Czy jest zycie poza dotacjami?

Katalog Zrédet finansowania organizacji pozarzgdowych jest szeroki, choé niezmiennie
liderem sg dotacje publiczne. Mowi sie wrecz o grantozie sektora — zjawisku polegajgcym na
uzaleznieniu sie organizacji pozarzgdowych od jednego zrédta przychodu, a wiec grantdow.
Granty oczywiscie nie sg pewnym zrédtem, dlatego tez od lat wiele organizacji zacheca
podmioty tworzgce trzeci sektor do dywersyfikacji swoich Zzrédet. Pojawiajg sie tez gtosy
moéwiqce, ze nie ma w grantozie nic ztego, jak chocby Doroty Surma w artykule
,O (nie)zaleznosci finansowej organizacji”. Jakkolwiek spojrzy sie na te kwestie z pewnoscig
warto prébowac réznych opcji. Jedng z nich jest pobieranie optat od odbiorcéw dziatan.

Pobieranie optat - co wybraé?

Po pierwsze, mamy mozliwos$¢ zarejestrowania sie dodatkowo w rejestrze przedsiebiorcow i
prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg. Przy dobrym biznes planie pozwala ona generowad
zysk, ktéry istotnie moze wspomdc dgzenie do readlizacji celdéw, dla ktérych powotano
organizacje. Dlatego mdwi sie, ze dziatalno$¢ gospodarcza jest dziatalnoscig pomocniczg
wzgledem podstawowej dziatalnosci statutowe).

Druga opcja to prowadzenie dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego. Nie ma optat
rejestracii, nie ma w ogdle zadnej rejestraciji. Trzeba jedynie okresli¢ takg mozliwosé w statucie
lub innym akcie wewnetrznym np. w uchwale (w przypadku organizacji ze statusem OPP
lepiej by byt to statut). Zaweza sie ona wytgcznie do dziatalnosci w obszarze pozytku
publicznego — przewaznie do dziatalnosci statutowej. Sg tu jednak takze pewne warunki takie
jak limit wynagrodzenh czy limit przychodu, ktdry nie moze by wyzszy niz ponoszone koszty, co
za tym idzie, nie moze pojawic sie zysk.

Jak pokazujg badania prowadzone na organizacjach pozarzgdowych, liczba organizacii
deklarujgcych pobieranie optat od uczestnikdw w ramach dziatalnosci odptatnej stale
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rosnie. Wedtug raportu ,Zysk nie tylko spoteczny. Dziatalno$¢ ekonomiczna organizacii
pozarzgdowych” Stowarzyszenia Klon/Jawor z 2018 roku deklaruje 36% organizacji. Jest to
spora réznica w stosunku do dziatalnosci gospodarczej, ktérg zadeklarowato 11% organizacii
i co istotne, tutq] liczba ta nie zmienia sie od lat. Mozna wiec zaryzykowac stwierdzenie, ze
organizacje pozarzgdowe coraz chetniej wykorzystujg dziatalno$¢ odptatng pozytku
publicznego do pozyskiwania srodkdw na dziatania.

Zatem od czego zaczqcé?

W przypadku gdy zaktadamy organizacje pozarzgdowdq, jedyne co trzeba zrobi¢ aby mdéc
pobiera¢ optaty od uczestnikdw naszych dziatan, jest informacja o tym w naszym nowym
statucie. Nie kazdy jednak o tym pamietat. Co w sytuacji gdy nasz statut takiego zapisu nie
posiada? Opcje sq dwie. Po pierwsze mozemy go zmieni¢. Oczywiscie zmiana statutu wigze
sie z dokonaniem zmian w KRS. Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
zawiera jednak zapis, ze dziatalno$¢ odptatng organizacje pozarzgdowe ,okreslajg
w statucie lub w innym akcie wewnetrznym”. Oznacza to, ze mozna przyjg¢ wewnetrzng
uchwate, bez potfrzeby zmiany statutu. Ten prosty zapis sprawia jednak organizacjom sporo
ktopotdw. Pojawiqjq sie pytania, jak taki akt wewnetrzny ma wyglgdac? Jak go przyjac?e

Wzér uchwaty i lista pierwszych krokéw

W ramach projektu Bank Rozwigzan (BaR) proponujemy organizacjom pozarzgdowym
i innym podmiotom uprawnionym do prowadzenia dziatalno$ci odptatnej pozytku
publicznego wzér takiego aktu wewnetrznego, ktéry odpowiedni organ moze w organizaciji
przyjg¢. Uchwata taka powinna zawiera¢ informacje jaki organ jg przyjmuje oraz okresli¢
przedmiot prowadzonej dziatalnodci odptatnej. Wzdr wspomnianej uchwaty to nie tylko wzdr
do podpatrzenia, ale gotowe narzedzie do wypetnienia pdt wraz z komentarzami co
w danym polu nalezy wpisaé. Przyjecie uchwaty przez organizacje jest jednoznaczne
z wdrozeniem dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego.

To jednak nie wszystko. Aby wiedzie¢ jak sie zabrac za przyjecie dokumentu opracowalismy
checkliste sktadajgcq sie z punktéw ,,do odhaczenia” poszczegdlnych etapdw wdrazania.
Do niej za§ opracowalismy instrukcje, ktéra omawia po kolei wszystkie punkty. Checklista
i instrukcja majg charakter uniwersalny w takim stopniu, jakim dato sie im go nadac.
Wiadomo, ze inaczej funkcjonujg stowarzyszenia, ktdre sktadajg sie z minimum trzech
organdw wewnetrznych, a inaczej fundacje posiadajgce nierzadko tylko zarzgd. Instrukcja
zawiera rézne opcje i stara sie je wyjasniac kiedy ktdrg powinnismy zastosowad. Z pewnoscig
narzedzie to moze pomdc zaplanowad proces wdrozenia dziatalnosci odptatne] pozytku
publicznego w organizaciji, a wzdr uchwaty pozwala rozwiaé watpliwosci co do ksztattu
takiego dokumentu.

OPRACOWALA:

Agnieszka Puzio - Debska

Petnomocnik Burmistrza Miasta Mtawa ds. wspétpracy z organizacjami pozarzgdowymi
tel. 236545638 wew. 411, tel. kom. 604417109, e-mail: agnieszka.debska@mlawa.pl
Wydziat Oswiaty i Polityki Spotecznej, ul. 18 Stycznia 4/25, Mtawa.

Newsletter jest dostepny na stronie internetowej Miasta Mtawa www.mlawa.pl

w zaktadce Dla Mieszkanca, Organizacje Pozarzgdowe, Aktualnosci.

Wszelkie uwagi dotyczgce przekazywanych tresci, sugestie co do tego,

co mogtoby sie znalez¢ w Nowych Wiesciach dla lll sektora, prosze kierowac

na adres e-mail: agnieszka.debska@mlawa.pl, fel. 236546433.
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