ZARZADZENIE Nr 7/2010

Burmistrza Miasta Miawy
z dnia 20 stycznia 2010 roku

w sprawie utworzenia, organizacji, uruchomienia i funkcjonowania Systemu
Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na terenie miasta Mtawy na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan
obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.

| Na podstawie Zarzadzenia Nr 340 Wojewody Mazowieckiego z dnia
13 pazdziernika 2009 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Tworzy sie System Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej Panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan
. ujetych w Planach Operacyjnych zwanych dalej SSD WM.

2. W sktad Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na terenie miasta
Miawy wchodza:

2.1.  Staly Dyzur Starosty Mfawskiego (ktéry stanowi organ posredni
w procesie przekazywania decyzji i informacji Burmistrzowi miasta
Mtawy);

2.2. Staty Dyzur Burmistrza miasta Mtawy;

2.3. State Dyzury Dyrektorow i Kierownikéw jednostek podlegtych
i nadzorowanych przez Burmistrza miasta Mtawy;

2.4. State Dyzury Dyrektoroéw i Kierownikéw jednostek organizacyjnych
i organizacji spotecznych wytypowanych przez Burmistrza miasta Mtawy
do wykonywania okre$lonych zadan obronnych, majacych swojg siedzibe
na terenie miasta Mtawy.

3. Podlegto$é¢ oraz sposéb przekazywania informacji w SSD WM na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan
. ujetych w Planach Operacyjnych okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

1. Dyrektorzy i Kierownicy, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt. 2.3., 2.4. odpowiedzialni sg
za organizacje, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie Statego Dyzuru,
w jednostkach im podlegtych tacznie z planem powiadamiania. Wytypowane jednostki
okreslone w zataczniku nr 5 do zarzadzenia stanowig ogniwa SSD WM.

§3

1. Ustala sie nastepujaca organizacje i zasady petnienia statych Dyzurow
w jednostkach organizacyjnych funkcjonujgcych w ramach SSD WM:

1.1. State Dyzury petnione s3 przez catg dobe w systemie dwuzmianowym;
1.2. Staly Dyzur na jedng zmiane petnig nie mniej niz 2 osoby;
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2. Realizacja zadan Statego Dyzuru w ramach wyzszych stanéw gotowo$ci obronnej
panstwa nalezy do zadan komoérki organizacyjnej (stanowisk) wtasciwej w sprawach
obronnych, obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego.

3. W przypadku gdy nie ma mozliwosci zapewnienia realizacji ustalen okreslonych
w § 3 ust. 1, 2 dopuszcza sie wigczenie w skiad Statego Dyzuru os6b zatrudnionych
w innych komoérkach organizacyjnych i posiadajgcych prawo wgladu do Planu
Operacyjnego oraz prowadzenia prac planistycznych z jego wykorzystaniem.

§4

1. Organizacja i przygotowanie Statego Dyzuru obejmuje:

1.1. Okreslenie ogniw SSD WM, podlegtosci, sktadu, miejsca petnienia oraz zadan
Statego Dyzuru, wyznaczenie osoby odpowiedzialnej oraz oséb wchodzacych w
sktad Statego Dyzuru;

1.2. Opracowanie wykazu os6b upowaznionych do uruchomienia Statego Dyzuru po
godzinach pracy, z ich danymi teleadresowymi;

1.3. Ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowos$ci organu do
podjecia i realizacji zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

1.4. Opracowanie i uzgodnienie z organem nadrzednym okreslonym w zataczniku nr 1
do zarzadzenia dokumentacji zwigzanej z zapewnieniem warunkoéw do
funkcjonowania Statego Dyzuru; wzor Instrukcji Statego Dyzuru, okresla
zatacznik nr 2 do zarzadzenia;

1.5.  Wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wtasciwego stanu technicznego
pomieszczen do pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby statego Dyzuru
w stanie statej gotowosci obronnej panstwa,

1.6. Wyposazenie wyznaczonych pomleszczen w niezbedne $rodki tgcznosci, srodki

informatyczne oraz $rodki biurowe;

Ustalenie zasad i trybu obiegu mformaql w ramach Statego Dyzuru;

Wyposazenie w zapasowe zroédta energii elektrycznej;

Uruchomienie systemu wykrywania i alarmowania;

Wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb statego Dyzuru;

Utrzymanie niezbednych sit i srodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemow

tacznosci oraz ochrony miejsc funkcjonowania Statego Dyzuru;

Zorganizowanie zywienia i zaopatrzenia w artykuty codziennego uzytku;

Szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego Statego Dyzuru

w ramach szkolenia obronnego (przynajmniej raz w roku);

1.14. Sprawdzanie i kontrolowanie gotowos$ci Statego Dyzuru do dziatania
w ramach kontroli realizacji zadan obronnych.

§5

1. Staty Dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie statej gotowos$ci obronnej panstwa
w petnym lub ograniczonym zakresie, na polecenie organu organizujgcego Staty
Dyzur lub jego organu nadrzednego wskazanego w zataczniku nr 1 do zarzadzenia
w przypadku:
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1.1.  Nadzwyczajnych zagrozen (kleski zywiotowe, awarie, katastrofy
zagrazajgce bezpieczenstwu zycia lub mienia ludnosci);
1.2. W celach szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajacych.

2. W wyzszych stanach gotowosci obrohnej panstwa Staty Dyzur uruchamiany jest
obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych stanéw gotowosci
obronnej okre$lonej jednostki organizacyjnej.

3. O uruchomieniu Statego Dyzuru organ zarzadzajacy informuje wtasciwy organ
nadrzedny SSD WM wskazany w zataczniku nr 1 do zarzadzenia, podajac petne
uzasadnienie podjetej decyzji.

4. Wszystkie ogniwa SSD WM sg zobowigzane do utrzymywania petnej gotowosci do
pracy w sieci zarzadzania Wojewody Mazowieckiego, sprawnego powiadamiania
kierowniczej kadry i wyznaczonych pracownikéw wchodzacych w skiad Statego
Dyzuru.

§6

W ramach SSD WM Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego Spraw Obronnych i OC
zapewni:

1. Zorganizowanie i przygotowanie Statego Dyzuru Urzedu Miasta Mtawy zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 4 zarzadzenia;

2. Wyposazenie Statego Dyzuru Urzedu Miasta Mtawa w niezbedny sprzet
i urzadzenia, w tym $rodki tacznosci i $rodek transportu oraz pomieszczenie do
pracy (pok¢j 34) i odpoczynku (sala $lubéw);

3. Zapewnienie facznosci na potrzeby Wojewody Mazowieckiego zgodnie
z zatacznikiem nr 3 do zarzadzenia;

4. Zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania Statego Dyzuru Urzedu Miasta
w Miawie;

5. Biezaca koordynacja przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjg Systemu Statych
Dyzur6éw na terenie miasta Mtawy, a w szczegéinosci — okreslenie trybu i zasad
przeszkolenia oséb wyznaczonych do petnienia dyzuréw oraz nadzoru i kontroli ich
gotowosci;

6. Nadzorowanie przekazywania decyzji i informaciji niejawnych.

§7

1. Dyrektorzy i Kierownicy, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt. 2.4., 2.5. wchodzacy
w sktad SSD WM:

1.1. Okreslg zasady funkcjonowania statego Dyzuru w swoich jednostka oraz
opracujg dokumentacje Statego Dyzuru. Wykaz dokumentéw Statego
Dyzuru okre$la zatacznik nr 4 do zarzadzenia;

1.2. Zorganizujg i przygotujg Staty Dyzur wedtug zasad okreslonych w §4

4 zarzadzenia;
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1.3. Przekazg zgodnie z zasadami okreslonymi w zataczniku nr 1do
zarzadzenia dane adresowe wedtug uktadu zawartego w zataczniku nr 5
do zarzadzenia. :

§8

SSD WM na terenie miasta Miawy, wedtug zasad okreslonych w zarzadzeniu, nalezy
wprowadzi¢ do dnia 25 lutego 2010 r. i utrzymad¢ w statej gotowosci do dziatania.

§9
Traci moc Zarzadzenie Nr 157/06 Burmistrza Miasta Mtawy z dnia 28 wrzes$nia 2006 r.
§10

Q Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. Zarzadzania
) Kryzysowego, Spraw Obronnych i OC UM w Mtawie.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




