Zarzadzenie Nr 166/2011

BURMISTRZA MIASTA MLAWA
z dnia 31 pazdziernika 2011 r.
w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009
r. Nr 152, poz.1223 ze zmianami) oraz instrukcji w sprawie zasad przeprowadzenia
I rozliczenia inwentaryzacji zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Powotuj¢  nastepujace  zespoty spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2011 r. w Urzedzie Miasta Mlawa oraz w Osrodku Wypoczynkowym w m. Rynek przez
zespoly spisowe:

I Zespo6t spisowy:

Przewodniczacy - Marzena Lipinska;
Cztonek — Marek Stachowicz;
Cztonek - Cezary Lewandowski;
Cztonek — Mirostaw Sadza.

IT Zespol spisowy:

Przewodniczacy - Agnieszka Puzio — Dgbska;
Czlonek — Anna Kedzierska;

Cztonek — Grazyna Walasek;

Cztonek — Magdalena Lewicka - Cecelska.

§2.

Spisem nalezy objacé:
1) srodki pienigzne w kasie;
2) $rodki na rachunkach bankowych;
3) druki $cistego zarachowania;
4) materiaty;
5) naleznosci i zobowiazania — bez podatkowych;
6) srodki trwate;
7) pozostate srodki trwate w uzytkowaniu,
8) wartosci niematerialne i prawne;
9) finansowy majatek trwaly;
10) inwestycje.
§ 3.

Wyznaczam termin rozpoczgcia inwentaryzacji na dzien 1 listopada 2011 r. oraz ostateczny
termin zakonczenia i rozliczenia na dzien 15 stycznia 2012 r.

§ 4.

Sporzadzi¢ plan inwentaryzacji okreSlajacy podzial terenu na pola spisowe wedtug
sktadnikow majatkowych.



§ 5.

Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w sposob ustalony w planie inwentaryzacyjnym
sporzadzonym przez Skarbnika Miasta, stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 6.

Zakres obowiazkéw 1 uprawnien zespolow spisowych oraz o0s6b materialnie
odpowiedzialnych za powierzone sktadniki majatkowe okreslaja przepisy oraz instrukcja
inwentaryzacyjna.

§7.

Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia ustala si¢ Skarbnika Miasta.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



PLAN

Zatacznik nrl
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta

nr 166/2011 z dnia 31.10.2011 r.

Inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych w Urzedzie Miasta Mtawa oraz w O$rodku

Wypoczynkowym w m. Rynek.

I zespol spisowy

Z natury przez zespot

1. | Srodki pieni¢zne w kasie Urzad Miasta spisowy + Skarbnik Miasta
. C Poréwnanie sald rachunkow
Srodki pienig¢zne na rachunkach . ..

2. Urzad Miasta bankowych w obecnosci
bankowych : . ..

pracownika ksiggowosci
Potwierdzenie sald z

3. | Naleznosci i zobowiazania Urzad Miasta kontrahentami w obecnosci

pracownika ksiggowosci

4. | Druki $cistego zarachowania Urzad Miasta Z natury przez zesp of

spisowy
) ) Z natury przez zespot
5. | Materiaty Urzad Miasta spisowy
Urzad Miasta, ,
6. | Srodki trwale Osrodek Z natury przez zespot
spisowy
Woczasowy
Urzad Miasta, ,
7. | Pozostate srodki trwate Osrodek Z natury przez zespol
spisowy
Woczasowy
8. | Warto$ci niematerialne i prawne Urzad Miasta Z natury przez zespol
' p A spisowy
I1 zespot spisowy
1. | Finansowy majatek trwaty Urzad Miasta Sprawdzanie potwierdzen
. ) Weryfikacja poprzez
9 Srodki trwate w tym: Urzad Miasta poréwnanie standw
+ | Grunty, budynki, budowle, a wynikajacych z ksiag z
maszyny, urzadzenia. odpowiednimi dokumentami
3. Inwestycje (srodki trwate) w Urzad Miasta Weryfikacja naktadow

budowie




