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Program Regionalny serce Polski Rozwaju Regionalnego

Zarzadzenie Nr 157/2017
z dnia 25 pazdziernika 2017r.

Burmistrza Miasta Mlawa

w sprawie powolania zespolu ds. realizacji projektu pn.: ,,Skomunikowanie miasta
Mtawa 7 wezlem przesiadkowym i korytarzami transportowymi sieci TEN-T”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 poz. 1875 ) zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Powoluj¢ zespot ds. realizacji projektu pn.: ,,.Skomunikowanie miasta Mlawa 7 wezlem
przesiadkowym i korytarzami transportowymi sieci TEN-T”:
1) Krzysztof Jaros — Przewodniczqgcy zespotu,
2) Kirzysztof Dubojski — Specjalista ds. technicznych;
3) Justyna Lewandowska — Specjalista ds. ksiegowosci projektu
4) Dariusz Nieznanski — Specjalista ds. technicznych;
5) Piotr Tomaszewski — Specjalista ds. technicznych;
6) Przemyslaw Wieckiewicz — Specjalista ds. rozliczen i realizacji projektu,
7) Elzbieta Zembrzuska — Specjalista ds. rozliczen i realizacji projektu.
2. Zadaniem zespotu jest skuteczne i terminowe wdrazanie Projektu zgodnie ze wszystkimi
obowigzujacymi wytycznymi oraz przepisami prawa polskiego i wspolnotowego, a takze
umowami dotyczacymi realizacji Projektu

3. Zespot dziata do momentu zakonczenia i rozliczenia Projektu.

§2
1. Do zadan poszczegolnych cztonkow zespotu nalezy:
1) Przewodniczacy Zespolu — Krzysztof Jaros
odpowiedzialny jest za wypelnianie obowigzkow Beneficjenta wynikajacych
z zawartegj umowy o dofinansowanie, tym samym bedzie odpowiedzialny
za prawidlowa realizacj¢ projektu, w szczegdlnosci za odpowiednie zarzadzanie
administracyjne, finansowe i techniczne projektem oraz monitorowanie jego realizacji,
w tym:
e przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych,

zgodnie z ustawg Prawo zamdéwien publicznych;



2)

3)

4)

wnioskowanie o ptatnosci oraz sprawozdawczo$¢ w ramach projektu;

nadzor nad cztonkami zespotu;

opracowanie, wdrazanie procedur obowigzujacych w ramach projektu;

prawidtowe wypekianie obowigzkdéw zwigzanych z promocja projektu;
koordynowanie realizacji projektu;

monitorowanie postepu rzeczowo-finansowego projektu oraz zgodnosci realizacji
projektu z przepisami prawa krajowego i1 wspoOlnotowego, wytycznymi oraz
Umowg o dofinansowanie;

udzial w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu.

Specjalista ds. technicznych — Krzysztof Dubojski;

nadzor nad rzeczowg realizacja projektu;
udziat w radach budowy i odbiorach technicznych;

uczestnictwo w spotkaniach zespotu dotyczacych realizacji Projektu.

Specjalista ds. ksiegowosci projektu — Justyna Lewandowska:

prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej projektu;

sprawdzanie dowodéw finansowych pod wzgledem formalno—rachunkowym oraz
wtornie pod wzgledem merytorycznym z uwzglednieniem zastosowanej
klasyfikacji VAT zgodnej z przepisami o statystyce panstwowej;

udzial w opracowywaniu i aktualizacji harmonograméw rzeczowo — finansowych
1 harmonogramow ptatnosci dla projektu;

wnioskowanie o0 przekazanie Srodkow na realizacje inwestycji:

monitorowanie operacji finansowych na rachunkach bankowych Projektu;
wspotudziat w opracowywaniu planéw finansowych do projektu budzetu
beneficjenta oraz sprawozdan w zakresie zadan objetych Projektem;

uczestnictwo w spotkaniach zespotu dotyczacych realizacji Projektu;

udzial w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu.

Specjalista ds. technicznych — Dariusz Nieznanski:

nadzor nad rzeczowg realizacja projektu;

udziat w radach budowy i odbiorach technicznych oraz weryfikacja technicznych
czesci dokumentacji powykonawczej;

sprawdzanie i opisywanie dowodow finansowych za roboty budowlane i nadzor
inwestorski pod wzgledem merytorycznym i prawnym,;

wspolpraca z Inspektorem Nadzoru;



5)

6)

7)

e przygotowywanie wszelkich niezb¢ednych informacji dotyczacych zakresu
rzeczowego projektu, umozliwiajacych terminowe przygotowywanie wszelkich
wymaganych sprawozdan oraz wnioskéw o ptatnos¢;

e uczestnictwo w spotkaniach zespotu dotyczacych realizacji Projektu;

e udziat w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu.

Specjalista ds. technicznych — Piotr Tomaszewski:

e nadzor nad rzeczowg realizacja projektu;
e udzial w radach budowy i odbiorach technicznych;
e uczestnictwo w spotkaniach zespotu dotyczacych realizacji Projektu.

Specjalista ds. rozliczen i realizacji projektu — Przemystaw Wieckiewicz

e opracowywanie i aktualizacja harmonogramow rzeczowo — finansowych
1 harmonogramow ptatnos$ci dla projektu;

e realizacja zamowien publicznych zwigzanych z promocjg projektu;

e uczestniczenie w przygotowaniu wnioskow o platnos¢:

e sprawdzanie i opisywanie dowodow finansowych za zamowienia zwigzane
Z promocjg projektu pod wzgledem merytorycznym i prawnym;

e przygotowywanie dokumentow 1 sprawozdan niezbednych dla Instytucji
Wdrazajacej jak 1 innych uprawnionych podmiotow

¢ udzial w radach budowy;

e uczestnictwo w spotkaniach zespotu dotyczacych realizacji Projektu;

¢ udziat w kontrolach 1 audytach dotyczacych Projektu.

Specjalista ds. rozliczen i realizacji projektu — Elibieta Zembrzuska:

e realizacja zadan wynikajacych z obowigzku promoc;ji projektu;

e realizacja zamowien publicznych zwigzanych z promocja projektu;

e sprawdzanie 1 opisywanie dowoddéw finansowych za zamdwienia zwigzane
z promocjg projektu pod wzgledem merytorycznym 1 prawnym;

e prowadzenie rejestru zweryfikowanych i zaptaconych faktur;

e prowadzenie zestawien ksiegowych niekwalifikowanych kosztow Projektu;

e uczestnictwo w spotkaniach zespotu dotyczacych realizacji Projektu;

e przygotowywanie dokumentow 1 sprawozdan niezbednych dla Instytucji
Wdrazajacej jak i innych uprawnionych podmiotow;

e udzial w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu.



2. Za archiwizacje dokumentacji zawierajacej dane na temat realizacji poszczegdlnych
elementow projektu odpowiedzialny jest pracownik merytoryczny, w obszarze dzialania

ktorego wytwarzana jest dana dokumentacja.

§3
Nadzoér nad zespotem ds. realizacji projektu pn.: ,,Skomunikowanie miasta Mlawa 7 weztem
przesiadkowym i korytarzami transportowymi sieci TEN-T” pelni Zastepca Burmistrza
Miasta Mtawa.

§4

Wykonanie postanowien niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Zespotu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



