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Zarzadzenie Nr 130/2014
BURMISTRZA MIASTA MLAWA
z dnia 19.09.2014r .

sprawie powolania asystenta koordynatora projektu ,,Wyroéwnanie szans

edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe —
Moja Przyszlos¢” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
2007-2013

Na podstawie art. 30 ust.2 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. Nr 594 z p6zn.zm.) zarzadzam,
co nastegpuje:

§1

1. Powoluje si¢ Magdalene Cecelska na Asystenta Koordynatora projektu ,,Wyrownanie szans
edukacyjnych uczniow poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe — Moja
Przyszto§¢” realizowanego przez lidera projektu Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w partnerstwie z Miastem Mtawa.

§2

Do obowigzkow Asystenta Koordynatora nalezy realizacja zadan Partnera projektu Miasta
Mtawa, w tym w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

sporzadzanie dokumentéw Projektu, w tym uméw z nauczycielami, regulaminéw,
harmonogramow, zestawien,

przygotowywanie sprawozdan, rozliczen,

wstepna kontroli merytoryczna dokumentow ksiggowych polegajaca na opisie dokumentu
ksigegowego,

prowadzenie i nadzorowanie zakupoéw towaréow i ustug zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w szczeg6lnosci zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych,

nadzorowanie zachowania rownosci szans w Projekcie, w tym réwnosci plci w procesie
rekrutacji ucznidow do projektu oraz personelu Projektu,

udzielanie informacji o Projekcie na zewnatrz,

udostepnianie dokumentow, sporzadzania zestawien oraz udzielanie informacji w trakcie
prowadzenia kontroli przez podmioty zewng¢trzne,

udzielanie informacji Liderowi Partnerstwa tj. Departamentowi Edukacji Publicznej i
Sportu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Mazowieckiego w Warszawie)
podejmowanie dziatan w celu zapewnienia cigglosci prowadzonych,

10) nadzér nad frekwencja uczniow i podejmowanie dziatan zwigzanych z zachowaniem

liczebnosci grupy ucznidw zgloszonej przez organ prowadzacy szkot¢ do Projektu,

11) nadzér nad prawidtowoscig dokumentacji potwierdzajacej realizacj¢ zaje¢ sporzadzanej

przez nauczycieli prowadzacych zajecia,

12) rzetelne prowadzenie dokumentacji Partnera zwigzanej z realizacjg Projektu,
13) rzetelna terminowa sprawozdawczo$c,



14) wspolpraca z dyrektorem szkoty, w ktorej realizowany jest Projekt oraz Departamentem
Edukacji Publicznej 1 Sportu Urzedu Marszatkowskiego w zakresie zwigzanym
z realizacja Projektu,

15) zebranie, przetworzenie oraz przekazywanie dla Lidera Projektu formularzy PEFS 2007
uczniéw biorgcych udzial w projekcie.

§3

Wykonanie postanowien niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



