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WYMAGANE DOKUMENTY DO ZALATWIENIA SPRAWY

1. Wniosek o wpisanie do polskich ksigg aktu stanu cywilnego sporzadzonego za
granica

2. Dowdd osobisty - do wgladu.

3. Oryginat odpisu zagranicznego aktu stanu cywilnego wraz z jego urzedowym
ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysiegtego lub polskiego
konsula lub kserokopia odpisu potwierdzona przez urzad, ktéry akt wydat;
ewentualnie oryginat odpisu aktu stanu cywilnego wydany na druku wielojezycznym.

OPLATY
Optata skarbowa
- za decyzje - 50 zt

Optate skarbowag mozna uisci¢ w kasie urzedu lub na konto Urzedu Miasta Mtawa :
nr konta 70 1090 2604 0000 0001 3379 7826

MIE)JSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW



Urzad Stanu Cywilnego

ul. Stary Rynek 19

06-500 Mtawa, pok. Nr 5

Telefon: 23 654 6440 wew. 603

Godziny przyjec interesantéw:

poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek od 8:00 do 16:00
wtorek 8:00 - 18:00

OSOBY DO KONTAKTU

1.Marzena Lipihska (Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego) pok. nr 5, tel. 23 654 64 40
wew.600

2.Danuta Krajewska (Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego) pok. nr 5, tel. 23
654 6440 wew.603

TERMIN | SPOSOB ZAtATWIENIA

* termin zatatwienia: rozpoznanie sprawy, przygotowanie i wydanie stosowane;j
decyzji w zaleznosci od stopnia skomplikowania sprawy, dokonanie zmian w aktach
stanu cywilnego - do 30 dni,

TRYB ODWOLAWCZY

» zainteresowanym przystuguje odwotanie do Wojewody Mazowieckiego w ciggu 14
dni od dnia otrzymania decyzji, za posrednictwem Kierownika tut. Urzedu

PODSTAWA PRAWNA

» prawo 0 aktach stanu cywilnego - ustawa z dnia 28 listopada ( Dz. U z 2014r
po0z.1741)

wic¢ za posrednictwem polskiego konsula za granicag,
* wniosek moze ztozy¢ cztonek rodzinny osoby wymienionej w akcie: rodzicie,
dziadkowie, dzieci, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy.



* dokument nie zawierajacy petnych danych wymaganych prawem polskim (dane z
odpiséw skréconych lub na druku wielojezycznym) podlega uzupetnieniu -
informacja dot. uzupetniania aktéw stanu cywilnego znajduje sie na karcie ustugi
USC-08)

Urzad Stanu Cywilnego w Mtawie

Adres zrodtowy: https://www.mlawa.pl/artykul/wpisywanie-do-polskich-ksiag-
aktow-stanu-cywilnego-sporzadzonych-za-granica



