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Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 7 w Mławie

Na podstawie art. 3 a ust. 2 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. pracownikach
samorządowych ( Dz.U. z 2001 r. nr 142 pozycja 1593 z póź. zm.) ogłasza nabór na

stanowisko urzędnicze - sekretarki szkoły
w Szkole Podstawowej nr 7 w Mławie ul. Ordona 14

Kandydat przystępujący do naboru winien spełniać następujące wymagania:
1. Niezbędne
- Obywatelstwo polskie,
- Wykształcenie minimum średnie, wymagane do pracy w sekretariacie szkoły,
- Pełna zdolność do czynności prawnych,
- Korzystanie z pełni praw publicznych,
- Dobry stan zdrowia,
- Niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie,
- Nieposzlakowana opinia.



2. Dodatkowe:
- Obsługa komputera minimum w zakresie programów Word, Excel , Internet
Explorer,
- Kreatywność w myśleniu i działaniu,
- Komunikatywność,
- Umiejętność samokształcenia.
3. Zakres wykonywanych zadań oparty jest na znajomości:
- problematyki oświatowej na w/w stanowisku
(ustawa o systemie oświaty, Karta Nauczyciela);
- pracy w jednostce oświatowej (programy: SIO, HERMES, Płatnik, PFRON, BIP).
4. Dokumenty składane przez kandydata /-tkę/ winny zawierać:
- list motywacyjny,
- życiorys,
- Kserokopia świadectwa ukończenia szkoły,
- Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.
5. Oferty należy składać w sekretariacie szkoły do dnia 12.07.2006 r.
w godz. 9.00 - 14.00 osobiście z dopiskiem :
„dotyczy naboru na stanowisko sekretarki szkoły”.
Dokumenty złożone po w.w. terminie nie będą rozpatrywane.
O terminie przeprowadzenia rozmów kwalifikacyjnych kandydaci będą informowani
pisemnie na wskazany adres.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej ( sp7.mlawa.bip-gov.pl ) oraz na tablicy informacyjnej w Szkole
Podstawowej nr 7 w Mławie.

Adres źródłowy: https://www.mlawa.pl/index.php/artykul/nabor-na-stanowisko-
urzednicze-sekretarki-szkoly-w-szkole-podstawowej-nr-7-w-mlawie-ul


