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WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY

1. Wniosek o sprostowanie lub uzupełnienie aktu stanu cywilnego 
2. Dowód osobisty – do wglądu.
3. Uwaga: Odpisy aktów wymagane są jeżeli akt sporządzony jest w innym urzędzie
stanu cywilnego
• w przypadku sprostowania aktu urodzenia – odpis zupełny aktu małżeństwa
rodziców
• w przypadku sprostowania aktu małżeństwa -odpis zupełny aktu urodzenia,
• w przypadku sprostowania aktu zgonu -odpis zupełny aktu urodzenia lub
małżeństwa osoby zmarłej
• w przypadku uzupełnienia aktu urodzenia – odpis zupełny aktu małżeństwa
rodziców
• w przypadku uzupełnienia aktu małżeństwa - odpis zupelny aktu urodzenia,
• w przypadku uzupełnienia aktu zgonu - odpis zupełny aktu urodzenia lub
małżeństwa osoby zmarłej



OPŁATY
Opłata skarbowa
- za decyzję – 39 zł
Opłatę skarbową można uiścić w kasie Urzędu Miasta w Mławie lub na konto Urzędu
Miasta  Mława: nr konta 70 1090 2604 0000 0001 3379 7826

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

Urząd Stanu Cywilnego
ul. Stary Rynek 19
06-500 Mława, pok. Nr 5
Telefon: 23 654 6440 wew.603
Godziny przyjęć interesantów:
poniedziałek, środa, czwartek, piątek od 8:00 do 16:00
wtorek 8:00 - 18:00

OSOBY DO KONTAKTU
1.Marzena Lipińska ( Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego) - pok. nr 5 tel. 23 654 6440
wew.600
2.Danuta Krajewska ( Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego) - pok. nr 5 tel. 
23 654 6440 wew. 603

TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA
• termin załatwienia: rozpoznanie sprawy, przygotowanie i wydanie stosowanej
decyzji w zależności od stopnia skomplikowania sprawy, dokonanie zmian w aktach
stanu cywilnego - do 30 dni,

TRYB ODWOŁAWCZY
• zainteresowanym przysługuje odwołanie do Wojewody Mazowieckiego w ciągu 14
dni od dnia otrzymania decyzji, za pośrednictwem Kierownika tut. Urzędu

PODSTAWA PRAWNA
• prawo o aktach stanu cywilnego – ustawa z dnia  (t.j Dz.U z 20111r. Nr 212



poz.1264 z późn. zm.)

UWAGI
• sprawę można załatwić korespondencyjnie

Urząd Stanu Cywilnego w Mławie

Adres źródłowy: https://www.mlawa.pl/artykul/sprostowanie-i-uzupelnienie-aktow-
stanu-cywilnego


